Zwei Drittel der Arbeitszeit werden mit administrativen Aufgaben vergeudet

Zeitaufwand fir die Erstellung technischer und werblicher Medien
am Beispiel einer 12-seitigen Gebrauchsanweisung

Gesamtaufwand und Arbeitsanteile (in Std. und Prozent)

ohne Optimierung: gesamt 178 Std.

produktive strategische
Tatigkeiten

Tatigkeiten

administrative
Tatigkeiten

Administrative Tatigkeiten (in Std.)

ohne Optimierung:

nach Optimierung: gesamt 98 Std.

produktive strategische
Tatigkeiten Tatigkeiten
49 h / 50%
20 h/20%

29 h / 30%

administrative
Tatigkeiten

nach Optimierung:

gesamt 115 Std. gesamt 29 Std.
Archivieren und
Dokumentieren 6h
Koordination 10 h
Abstimmungs-
bedarf zwischen 7h
Beteiligten
Suchen von
Informationen 6h
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